

· гражданское, административное, трудовое, бюджетное, налоговое законодательство в части, касающейся регулирования деятельности образовательных учреждений и органов управления образованием различных уровней;
· основыменеджмента, управленияперсоналом;
· основы управления проектами;
· правила внутреннего трудового распорядка ОО;
· правила по охране труда и пожарной безопасности.
2. Должностные обязанности
Начальник лагеря выполняет следующие должностные обязанности:
· добросовестно исполняет свои трудовые обязанности, возложенные на него трудовым договором;
· соблюдает правила внутреннего трудового распорядка;
· соблюдаеттрудовуюдисциплину;
· выполняет установленные нормы труда;
· соблюдает требования по охране труда и обеспечению безопасности труда;
· бережно относится к имуществу работодателя (в т. ч. к имуществу третьих лиц, находящемуся у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества) и других работников;
· незамедлительно сообщает работодателю либо непосредственному руководителю о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества работодателя (в т. ч. имущества третьих лиц, находящегося у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества);
· управляет деятельностью структурного подразделения - лагеря в пределах предоставленных руководителем ОО полномочий;
· осуществляет подбор работников для проведения смен лагеря совместно с руководителем ОО.
· организует текущее и перспективное планирование деятельности структурного подразделения - лагеря с учетом целей, задач и направлений, для реализации которых он создан, обеспечивает контроль за выполнением плановых заданий, координирует работу педагогических работников по выполнению учебных (образовательных) планов и программ, разработке необходимой учебно-методической документации;
· создает условия для разработки рабочих образовательных программ структурного подразделения - лагеря;
· оказывает помощь педагогическим работникам в освоении и разработке инновационных программ и технологий;
· организует методическую и культурно-массовую работу;
· осуществляет контроль за учебной нагрузкой обучающихся, воспитанников;
· участвует в комплектовании и сохранении контингента обучающихся, воспитанников, составлении расписания занятий и других видов деятельности обучающихся, воспитанников;
· вносит предложения по совершенствованию организации образовательного процесса и управления структурным подразделением - лагерем;
· участвует в подборе и расстановке педагогических и иных кадров;
· обеспечивает своевременное составление установленной отчетной документации;
· принимает участие в развитии и укреплении учебно-материальной базы структурного подразделения - лагеря, оснащении помещений современным оборудованием, мебелью, обеспечении их сохранности, оснащении и пополнении библиотек и методических кабинетов учебно-методической и художественной литературой, периодическими изданиями, методическом обеспечении образовательного процесса;
· осуществляет контроль за состоянием медицинского обслуживания обучающихся, воспитанников; организует заключение договоров с заинтересованными организациями по подготовке кадров;
· принимает меры по обеспечению необходимых социально-бытовых условий обучающимся, воспитанникам и работникам структурного подразделения - лагеря;
· выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности.
3. Права
Начальник лагеря имеет право:
· представлять на рассмотрение руководителя ОО предложения по вопросам деятельности структурного подразделения - лагеря;
· получать от руководителей и специалистов ОО информацию, необходимую для осуществления своей деятельности;
· подписывать документы в пределах своей компетенции;
· требовать от администрации ОО оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.
4. Ответственность
Начальник лагеря несет ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в соответствии с действующим трудовым законодательством;
–за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, – в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством;
–за причинение материального ущерба – в соответствии с действующим законодательством.

С настоящей инструкцией ознакомлен. Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.
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TIPMHATO
Ma MeqarormecKoM coBeTe
MKOY COMI 7.Cnetosapeno
Tlporoxos or 19.05.2025


JlomkKHOCTHas MHCTpyYKUMA HayaibHHKa Jlarepa


1. OGmme nosromeHna


1.1. Jlomenoct, nayaibHnKa slapeps OTHOCHTCH K KaTeropH pyKonO7HTeNeH.


1.2. Ha jomKnocth HatalbHHKa marepa wasnaaercd AMMO, MMeroulee  BBICITIEe
upoeccuonaiHoc WIN cpemtee OG paxosanne mo WanpapueHio _OroTOBKH
«OGpasonanne 1 MenarorMKan, nHGo BbICUIcC MpOrpeccMoTIaMoE MuK cperHee OGpasoBanue
Hf jorlommremtnoe oGpasosaniie Ho HarpaRnenmo slenteabHocTH BOO, 1 ctaxk paboTBt M0
criemmaisHoci, coorsereTayromel mporwio CrpykrypHoro MlompasneeHHs - Tarepa, ue
Mette Tpex eT.
1.3. Havas nareps uasnaiaeren H ocBOGORKMaeTes OT so:VRHOCIH PyKoROmHTEAIEM OO
Ha CpOK, HeOGXoLUMEHtt IIR MORTOTORKM H MpoBedeHHs sarepx (CMenbI), upeocTaRneHHA
TOCHeLyIOMeH OTYETHOCTH O TeATEMbHOCTH JarepA.


1.4, Hawausiimk nareps nomxeH snare:
«© upuopureraste Hanpannerna pannTus obpasoBarensHOl cncreMil PO;
* 3aKoHs! Mf  HIIIe ~ nopMaruBubie = miparnonse “axrui, — periaMcHTHpyromme


oSpasoRateTbHTyIO, ¢pHakyabTyPHO-CHOPTHBHY1O jlesTeTHIO
+ Kormnenmmo o npasaxpebenxa;
+ ucuarormky;
+ nicxostormo:
© qocrwKeHus COBpeMCHHOM McHXONOTO-Hezarorm4eckoii HAYKH H TIpakTHKH;
+ ocHonsiianonoran, rurHenbi;
+ Teopuio u Meroasi ynpazneHus o6pmonarémbabinn cuctemanns
+ compemenHnie Tlenarormueckte TeXHOTOTHH upoayKTHAHOrO,


ambbepenumposannoro o6yxeHHA, PeaMMIALNH KOMICTCHTHOCTHOTO NOAXOAA,
pasairaromero o6yserma;


«© Merogst yGexueHHs, apryMcHTanan choeH MoIMUHH, yeraHORTeHHA KONTAKTOB €
OOYAIOMAMHCA, ROCTIITANTIMKAMH pasHoro KOSpacta, WX PomMTesAMM (sTHTTANH,
HX 3aMeHALOULAMH), KoNNeraMH 10 pa6oTe;


+ TexHONOTHH AMArHOCTHKN MPHUHH KOHIpANKTHBIX cHTyANM, UX MpodilAKTHKH HF
paspeenis; z


+ ocHoBs padors ¢ TeKCTOREIMH peuaKTOpaMM, 97eKTpONTMM 1aOuuHAMH,
anekTpormiolt HowTo! H Gpaysepama,, MYMBTHME;HITIEIM OSopyA0BAHHEM,


* OCHOBLMOKOHOMHKH, COUMOJIOPHH;
+ cuocoGs: opranusanun dbunancono-xossiicTpenHOli uexremHoeTH OO;






