

· гражданское, административное, трудовое, бюджетное, налоговое законодательство в части, касающейся регулирования деятельности образовательных учреждений и органов управления образованием различных уровней;
· основыменеджмента, управленияперсоналом;
· основы управления проектами;
· правила внутреннего трудового распорядка ОО;
· правила по охране труда и пожарной безопасности.
2. Должностные обязанности
Начальник лагеря выполняет следующие должностные обязанности:
· добросовестно исполняет свои трудовые обязанности, возложенные на него трудовым договором;
· соблюдает правила внутреннего трудового распорядка;
· соблюдаеттрудовуюдисциплину;
· выполняет установленные нормы труда;
· соблюдает требования по охране труда и обеспечению безопасности труда;
· бережно относится к имуществу работодателя (в т. ч. к имуществу третьих лиц, находящемуся у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества) и других работников;
· незамедлительно сообщает работодателю либо непосредственному руководителю о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества работодателя (в т. ч. имущества третьих лиц, находящегося у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества);
· управляет деятельностью структурного подразделения - лагеря в пределах предоставленных руководителем ОО полномочий;
· осуществляет подбор работников для проведения смен лагеря совместно с руководителем ОО.
· организует текущее и перспективное планирование деятельности структурного подразделения - лагеря с учетом целей, задач и направлений, для реализации которых он создан, обеспечивает контроль за выполнением плановых заданий, координирует работу педагогических работников по выполнению учебных (образовательных) планов и программ, разработке необходимой учебно-методической документации;
· создает условия для разработки рабочих образовательных программ структурного подразделения - лагеря;
· оказывает помощь педагогическим работникам в освоении и разработке инновационных программ и технологий;
· организует методическую и культурно-массовую работу;
· осуществляет контроль за учебной нагрузкой обучающихся, воспитанников;
· участвует в комплектовании и сохранении контингента обучающихся, воспитанников, составлении расписания занятий и других видов деятельности обучающихся, воспитанников;
· вносит предложения по совершенствованию организации образовательного процесса и управления структурным подразделением - лагерем;
· участвует в подборе и расстановке педагогических и иных кадров;
· обеспечивает своевременное составление установленной отчетной документации;
· принимает участие в развитии и укреплении учебно-материальной базы структурного подразделения - лагеря, оснащении помещений современным оборудованием, мебелью, обеспечении их сохранности, оснащении и пополнении библиотек и методических кабинетов учебно-методической и художественной литературой, периодическими изданиями, методическом обеспечении образовательного процесса;
· осуществляет контроль за состоянием медицинского обслуживания обучающихся, воспитанников; организует заключение договоров с заинтересованными организациями по подготовке кадров;
· принимает меры по обеспечению необходимых социально-бытовых условий обучающимся, воспитанникам и работникам структурного подразделения - лагеря;
· выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности.
3. Права
Начальник лагеря имеет право:
· представлять на рассмотрение руководителя ОО предложения по вопросам деятельности структурного подразделения - лагеря;
· получать от руководителей и специалистов ОО информацию, необходимую для осуществления своей деятельности;
· подписывать документы в пределах своей компетенции;
· требовать от администрации ОО оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.
4. Ответственность
Начальник лагеря несет ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в соответствии с действующим трудовым законодательством;
–за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, – в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством;
–за причинение материального ущерба – в соответствии с действующим законодательством.

С настоящей инструкцией ознакомлен. Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.
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TTPUHATO

HA NeJarorHeckoM CoBeTe
MKOY COIII x.Crero3apeso
ITpoTokon ot 19.05.2025

Ne

JIOKHOCTHAS MHCTPYKUMS Ha4yallbHHKA Jlareps

1. O6mne NoNOKCHHS
I.1. JIOMKHOCTD HAYAIBHMKA JIarcpsi OTHOCHTCA K KATEIOPUH PYKOBOTHTEICH.

1.2. Ha JOMKHOCTb HA4aJIbHHKA narepd [asHauaercs JIHNO, WMEIoee  BBICIICS
HpoQECCHOHAILHOC WM cpefinee  00pasOBaHHC 1O HANPABICHHIO  TO/IFOTOBKH
«OOpazoBaHue U TEJArOrHKay, TG0 BbICLICC MPOGECCHONANLHOE Wil CPeaHee 0bpazoBaHue
H JONONIHTEILIOE 00pasoBaHKe 110 HAIPARIENHIO AesirenbHocTH B OO, W cTaK padoThi MO
CHEUHAIBHOCTH, COOTRETCTRYIOMEH NMPOQWIO CIPYKTYPHOTO MOAPAsNE/ICHUS - Tarepd. 1e
Menee TPEX JIET.

1.3. HavansuK fareps Ha3HA4YAETCs M OCBODOXKaeTCS OT NODKHOCTH PYKOROJHTEICM 00
HA CPOK, HCOOXOAUMBIE IS MOATOTORKA M NPOBEACHMSA JIareps (cMenbl), upeAoCTaBIeHHa
TIOCTICAYIOMIEH OTYETHOCTH O JIEATENBLHOCTH JIAreps.

1.4. HauanbHUK areps MOMKEH 3HATE:

* LPUOPHTCTHRIC HATIPARTEHUS PAIBHTHS 0OpazoBarcabHO# cHeTeMnl PD;

e 3aKOHK W WILIE HOPMATHBHLIC TIPABORKIE PaKTLl,  perIAMCHTHPYIONIHE
00pa3zoRATETRAYIO, (PHIKYILTYPHO-CIIOPTHBHYHO €A TEILHOCTD,

« Konpenuuio o npapaxpeGenka;

* 1ICAAroraKy,

* TICHXOOTHIO;

e JIOCTHIKCHHS COBPCMCHHOM TICHXONOTO-NEIaroru4eCcKoil HayKH ¥ NMPaKTHKK;

e OCHOBRBKI(HINONOTHN, THTHEHBI;

¢ TEOPHIO M METOAL! YIIPARTICHHS 00PA30BATENLHBIMA CHCTCMAMH:

* COBpPCMCHHBIE Me/IarorHYecKue TCXHOJIOTHHA IPOLYKTHRHOTO,
muddepeHUMpoBaHHOrO OOYYCHHA, Pealn3allHi KOMIUCTCHTHOCTHOTO HOAXO0A4,
Pa3RMRAIOIMETO OOYHIENHS;

e MeTONbl YOEKIACHHN, APIYMCHTAI[ANW CBOEH MOIHIMH, YCTAHOBJICHHA KONTAKTOB C
0OYYaKOTAMHCSA, BOCTUTAINHKAMHE Pa3HOIO BO3PACTa, X pOAHTEsMH (THTIAMH,
HX 3aMEHSAIOLMMH ), KOJUICTaMH 1o paboTe; :

+ TCXHOMOTHH MATHOCTHKH TIPHUMH KOHQMKIHBIX CHTYaui, uX npoQuiakTHKn W
pasperueHusI; :

o OCHOBH pabOTH € TEKCTOBLIMH DPEUAKTOPAME, 3TCKTPONHLIMH  Tal/HIIaMH,
YNEKTPONNON nouTol U Opayzepamu, MyTBTHMETHIHEM 000py 10 BaHACM;

* OCHOBLIDKOHOMHKH, COLMOJIONHH;

e C10COOB! OPraHA3aIIH PHHAHCORO-XO3INHCTBEHHON AcsicabHOCTH 0]






